
 

 

 

 

 

 



 

            Schema generale di verbale 
 
 
 

VERBALE n. ………. 
 

Il giorno …………….. alle ore .…. nel locale ……………….. si riunisce la commissione elettorale dell’istituzione 

scolastica …………………………………………………………………………………. 

 
Sono presenti i sig. 

 
……………………………….. Rappresentante della lista denominata …………………… 

 

……………………………….. Rappresentante della lista denominata …………………… 
 

……………………………….. Rappresentante della lista denominata …………………… 
 

……………………………….. Rappresentante della lista denominata …………………… 
 

……………………………….. Rappresentante della lista denominata …………………… 
 

……………………………….. Rappresentante della lista denominata …………………… 
 
 

Constatata la presenza del numero legale il presidente dichiara valida la seduta. La commissione 

affronta i seguenti punti in discussione ……………………….….. 

Nota 
Di ogni decisione occorre riportare: 
• la sintesi estrema degli interventi, 
• il contenuto della decisione con chiarezza, 
•  l'esito della votazione (“unanimità” oppure “hanno votato a favore …, contro …, si sono astenuti …”) 

 
Il verbale viene letto, approvato e sottoscritto dai presenti. 

 

 
 

Il Presidente ……………………………..….. rappresentante della lista ………………….. 
firma 

 
……………………..……….. rappresentante della lista ……………………… 

firma 
 

……………………..……….. rappresentante della lista ……………………… 
firma 

 
……………………..……….. rappresentante della lista ……………………… 

firma 
 

……………………..……….. rappresentante della lista ……………………… 
firma 

 
……………………..……….. rappresentante della lista ……………………… 

firma 
 

……………………..……….. rappresentante della lista ……………………… 
firma 

 
……………………..……….. rappresentante della lista ……………………… 

firma 
 
 

 

 

 

 



 

       Seduta di insediamento 
VERBALE n. 1 

 
 

Il  giorno  ……………..  alle  ore  .….  nel  locale  ………………..  dell’istituzione  scolastica 
 

…………………………………………………… sono presenti i/le signori/e 
 

……………………..……….. designato/a dal presentatore della lista ……………………… 
 

……………………..……….. designato/a dal presentatore della lista ……………………… 
 

……………………..……….. designato/a dal presentatore della lista ……………………… 
 

……………………..……….. designato/a dal presentatore della lista ……………………… 
 
 

I presenti, prendono atto di essere rappresentanti di (par. 3, nota ARAN 11/9/2006): 
 

1.  organizzazioni sindacali di categoria rappresentative (FLC Cgil, CISL Scuola, UIL Scuola, SNALS-Confsal, 
Gilda-Unams) 
(elencare) ……………………………………………………………………………………………… 

 

2.  organizzazioni  sindacali  di  categoria  non  rappresentative,  aderenti  a  confederazioni firmatarie dell’ACQ 
7/8/98. La confederazione ne attesta l’adesione con una dichiarazione che viene allegata alla lista. 

 

(elencare) ……………………………………………………………………………………………… 
 

3.  organizzazioni sindacali di categoria non rappresentative, non rientranti nel punto 2. Hanno allegato alla lista: 
statuto e atto costitutivo, adesione all’ACQ 7/8/98 e alla legge 146/90 ovvero i relativi attestati di deposito 
rilasciati dall’ARAN. 

(elencare) ……………………………………………………………………………………………… La commissione 

prende atto che prima del suo insediamento sono state presentate le seguenti 
liste (in ordine di presentazione): 

 

……………………………………………………………………………………………………………… I presenti 
decidono che: 

• le liste possono essere presentate fino alle ore   del giorno 08.02.2012. 

•  di  riconvocarsi  il  ……...  per  la  costituzione  formale  della  commissione,  insieme  ai presentatori 
delle liste. 

 
Il verbale viene letto, approvato e sottoscritto dai presenti. 

 
……………………..……….. rappresentante della lista ……………………… 

firma 
 

……………………..……….. rappresentante della lista ……………………… 
firma 

 
……………………..……….. rappresentante della lista ……………………… 

firma 
 

……………………..……….. rappresentante della lista ……………………… 
firma 

 
……………………..……….. rappresentante della lista ……………………… 

firma 
 
……………………..……….. rappresentante della lista ……………………… 

firma 
 

 

 

 
 



 

       Costituzione della commissione 
VERBALE 2 

 
Il giorno …………….. alle ore .…. nel locale ……………….. dell’istituzione scolastica 

 

…………………………………………………… sono presenti i/le signori/e 
 

……………………..……….. designato/a dal presentatore della lista ……………………… 
 

……………………..……….. designato/a dal presentatore della lista ……………………… 
 

……………………..……….. designato/a dal presentatore della lista ……………………… 
 

……………………..……….. designato/a dal presentatore della lista ……………………… 
 

……………………..……….. designato/a dal presentatore della lista ……………………… 
 

……………………..……….. designato/a dal presentatore della lista ……………………… 
 

che  costituiscono  la  commissione  elettorale  per  le  elezioni  della  RSU  secondo  l'art.5  del regolamento 
elettorale. 
e che, in aggiunta ai precedenti, sono designati i seguenti componenti per la commissione 

 
……………………..……….. designato/a dal presentatore della lista ……………………… 

 

……………………..……….. designato/a dal presentatore della lista ……………………… 
I presenti prendono atto che, anche i nuovi componenti, sono rappresentanti di organizzazioni sindacali che 
rispondono (par. 3, nota ARAN 11/9/2006): 

 
4.  organizzazioni sindacali di categoria rappresentative  (FLC Cgil, CISL Scuola, UIL  Scuola, SNALS-Confsal, 

Gilda-Unams) 
(elencare) ……………………………………………………………………………………………… 

 

5.  organizzazioni sindacali di categoria non rappresentative, aderenti a confederazioni firmatarie dell’ACQ 7/8/98. 
La confederazione ne attesta l’adesione con una dichiarazione che viene allegata alla lista. 

 

(elencare) ……………………………………………………………………………………………… 
 

6.  organizzazioni sindacali di categoria non rappresentative, non rientranti nel punto 2. Hanno allegato alla lista: 
statuto e atto costitutivo, adesione all’ACQ 7/8/98 e alla legge 146/90 ovvero i relativi attestati di deposito 
rilasciati dall’ARAN. 

 

(elencare) …………………………………………………………………………………………………………… 
 

La commissione elegge a voto segreto/palese come presidente il sig/la sig.ra ……………………………………………. Il 

presidente designa il/la sig/ra a segretario ……………………………………………..………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 

La commissione, sulla base dei dati sugli addetti forniti dal dirigente, delibera quindi che 
- il numero dei componenti della RSU è …………………. 
- il numero massimo di candidati è ………………… 
- il numero minimo di firme necessarie per la presentazione delle liste è ………………. 

 

La commissione decide di riunirsi il giorno ………… alle ore ……….... oppure su convocazione del presidente. 
 

Il verbale viene letto, approvato e sottoscritto dai presenti. 
 

Il Presidente ……………………..……….. rappresentante della lista ……………………… 
firma 

 
Il segretario ……………………..……….. rappresentante della lista ……………………… 

firma 
 

……………..……………………..……….. rappresentante della lista ……………………… 
firma 

………………..…………………..……….. rappresentante della lista ……………………… 
firma 

 
………………..…………………..……….. rappresentante della lista ……………………… 

Firma 



 

       Data delle elezioni e costituzione seggi elettorali 
 

Il giorno …………….. alle ore .…. nel locale ……………….. si riunisce la commissione elettorale dell’istituzione 

scolastica …………………………………………………………………………………. 

 
Sono presenti i sig. 

 
……………………………….. Rappresentante della lista denominata …………………… 

 

……………………………….. Rappresentante della lista denominata …………………… 
 

……………………………….. Rappresentante della lista denominata …………………… 
 

……………………………….. Rappresentante della lista denominata …………………… 
 

……………………………….. Rappresentante della lista denominata …………………… 
 

……………………………….. Rappresentante della lista denominata …………………… Constatata la 

presenza del numero legale il presidente dichiara valida la seduta. 

 
La commissione, preso atto che le elezioni sono indette dal 5 al 7 marzo 2012 decide che 

 
le votazioni si svolgono dalle ore …………  alle ore …………. del/i giorno/i ……………… ovvero e dalle ore …………  alle 

ore …………. del giorno ……………… 

i/il seggi/o sono/è costituiti/o nelle/a seguenti/e sedi/e dell’istituzione scolastica 
 

1.  ……………………………………………………………………………………………………………….. 
 

2.  ……………………………………………………………………………………………………………... 
 

La commissione decide di riunirsi il giorno ………… alle ore ……….... oppure su convocazione del 
presidente. 

 
Il verbale viene letto, approvato e sottoscritto dai presenti. 

 
Il Presidente ……………………..……….. rappresentante della lista ……………………… 

firma 
 

Il segretario ……………………..……….. rappresentante della lista ……………………… 
firma 

 
 

……………………..……….. rappresentante della lista ……………………… 
firma 

 

……………………..……….. rappresentante della lista ……………………… 
firma 

 

……………………..……….. rappresentante della lista ……………………… 
firma 

 

……………………..……….. rappresentante della lista ……………………… 
firma 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

     Verifica di liste e candidature 
 

Il giorno …………….. alle ore .…. nel locale ……………….. si riunisce la commissione elettorale dell’istituzione 

scolastica …………………………………………………………………………………. 
 
Sono presenti i sig. 
 
……………………………….. Rappresentante della lista denominata …………………… 

 

……………………………….. Rappresentante della lista denominata …………………… 
 

……………………………….. Rappresentante della lista denominata …………………… 
 

……………………………….. Rappresentante della lista denominata …………………… 
 

……………………………….. Rappresentante della lista denominata …………………… 
 

Constatata la presenza del numero legale il presidente dichiara valida la seduta. 
 

La commissione delibera di adottare i seguenti criteri per la verifica delle liste e delle candidature: 
- ………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
- nel caso di liste incomplete, la commissione assegna al presentatore un termine di 2 giorni entro il quale 

regolarizzare la presentazione trascorso il quale la lista si intende respinta nei 
seguenti casi: 

- ………………………………………………………………………………………………………………………………………………..… 
- ………………………………………………………………………………………………………………………………………………..… 

 
La commissione, decide che: 
- le delibere della commissione in materia di ammissione di liste sono notificate attraverso il rappresentante 

delle lista e sono affisse il …………… ; 
- contro di esse il presentatore può fare ricorso entro 5 giorni; 
- che la commissione decida entro 48 ore. 

 
La commissione, sulla base dei criteri adottati, passa all’esame delle liste e fa le seguenti rilievi: 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
1.  Le seguenti liste, risultate regolari, sono ammesse: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

2.  Le seguenti liste sono sospese, perché irregolari per i motivi elencati: 
…………..…………………………………………………………………………………………………………………………………… 
I rappresentanti sono invitati a regolarizzare la presentazione entro ………. giorni dalla notifica. Trascorsi senza 
riscontri, la lista è considerata per ciò stesso, non ammessa senza ulteriore decisione della commissione. 

 
3.  Le seguenti liste non sono ammesse per i seguenti motivi: 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..… 

 

Le  decisioni  sono  notificate  ai  presentatori  per  il  tramite  dei  rappresentanti  presenti  in commissione. 
 

La commissione decide di riunirsi il giorno ………… alle ore ……….... oppure su convocazione del presidente 
Il verbale viene letto, approvato e sottoscritto dai presenti. 

 
Il Presidente ……………………..……….. rappresentante della lista ……………………… 

firma 
 

Il segretario ……………………..……….. rappresentante della lista ……………………… 
firma 

 
…………………..………………..……….. rappresentante della lista ……………………… 

firma 
 

……………………..…………………..….. rappresentante della lista ……………………… 
Firma 

  



 

  
          EEssaammee ddii rriiccoorrssii 
 

ù Il giorno …………….. alle ore .…. nel locale ……………….. si riunisce la commissione elettorale dell’istituzione 

scolastica …………………………………………………………………………………. 

 
Sono presenti i sig. 

 
……………………………….. Rappresentante della lista denominata …………………… 

 

……………………………….. Rappresentante della lista denominata …………………… 
 

……………………………….. Rappresentante della lista denominata …………………… 
 

……………………………….. Rappresentante della lista denominata …………………… 
 

……………………………….. Rappresentante della lista denominata …………………… 
 

……………………………….. Rappresentante della lista denominata …………………… 
 
 

Constatata la presenza del numero legale il presidente dichiara valida la seduta. 
 

La commissione esamina il ricorso presentato da ………………….. presentatore della lista 
…………………. contro la decisione della commissione in merito a …………………… . 

 
 

Elementi di fatto: ………………………. Elementi di 

diritto: ………………………. 

La commissione decide ………………………… 
 

Hanno votato a favore …………, contro ……………., si sono astenuti ……………… 
 

Copia del verbale è notificata entro ……………. giorni al presentatore della lista per il tramite del rappresentante 
della lista in commissione. 

 

 
La commissione decide di riunirsi il giorno ………… alle ore ……….... oppure su convocazione del presidente. 

 
Il verbale viene letto, approvato e sottoscritto dai presenti. 

 

 
Il Presidente ……………………..……….. rappresentante della lista ……………………… 

firma 
 

Il segretario ……………………..……….. rappresentante della lista ……………………… 
firma 

 
 

……………………..……………..……….. rappresentante della lista ……………………… 
firma 

 
…………………………………………….. rappresentante della lista ……………………… 

firma 
 

……………………..……………………... rappresentante della lista ……………………… 
firma 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
  
  
  
  
  



 
  
              DDeeffiinniizziioonnee ddeellllee lliissttee ee mmooddeelllloo sscchheeddaa eelleettttoorraallee  
  
  

Il giorno …………….. alle ore .…. nel locale ……………….. si riunisce la commissione elettorale dell’istituzione 

scolastica …………………………………………………………………………………. 

 
Sono presenti i sig. 

 
……………………………….. Rappresentante della lista denominata …………………… 

 

……………………………….. Rappresentante della lista denominata …………………… 
 

……………………………….. Rappresentante della lista denominata …………………… 
 

……………………………….. Rappresentante della lista denominata …………………… 
 

……………………………….. Rappresentante della lista denominata …………………… 
 

……………………………….. Rappresentante della lista denominata …………………… Constatata la 

presenza del numero legale il presidente dichiara valida la seduta. 

 
La commissione, verificate le liste, decisi i ricorsi, decide che le liste ammesse sono: 

 

…………………… 
 

il fac-simile della scheda elettorale, per scuole con meno di 200 addetti, è il seguente (per quelle con più di 200 
addetti, non va scritto il nome del candidato): 

 
 
 
 
 
 
 

(FRONTE) 
 
 
 

ELEZIONI DELLE RAPPRESENTANZE SINDACALI UNITARIE 
5 – 6 – 7  Marzo 2012 

 
 
 

(Timbro lineare dell’Istituzione Scolastica) 
 
 
 
 
 
 
     
 

Scrutatore 
 
   

 

Scrutatore 
 

   
 

Scrutatore 
 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

(RETRO) 
 

Istituzione Scolastica    
Elezione delle Rappresentanze Sindacali Unitarie 

5-6-7 Marzo 2012 
 

Lista n. 1 Candidati Lista n. 4 Candidati 
1  1  
2  2  
3  3  
4  4  

Lista n. 2 Candidati Lista n. 5 Candidati 
1  1  
2  2  
3  3  
4  4  

Lista n. 3 Candidati Lista n. 6 Candidati 
1  1  
2  2  
3  3  
4  4  

 
Si può esprimere una sola preferenza (art. 10 regolamento elezione RSU) 

 

Si vota tracciando un segno sulla lista prescelta (art. 11 regolamento elezione RSU) 

l’elenco dei candidati è il seguente: 
 

Lista …. Lista …. Lista …. Lista …. Lista …. 
….. ….. ….. ….. ….. 
….. ….. ….. ….. ….. 
….. ….. ….. ….. ….. 

 
Dà  mandato  a  ………………………  di  consegnare fac-simile  della  scheda  e  elenco  al  dirigente scolastico per la 
stampa nelle copie utili per la votazione e per l’affissione al seggio. 

 
La commissione decide di riunirsi il giorno ………… alle ore ……….... oppure su convocazione del presidente. 

 
Il verbale viene letto, approvato e sottoscritto dai presenti. 

 

 
Il Presidente ……………………..……….. rappresentante della lista ……………………… 

firma 
 

Il segretario ……………………..……….. rappresentante della lista ……………………… 
firma 

 
 

…………………………..………..……….. rappresentante della lista ……………………… 
firma 

 
……………………..…………………..….. rappresentante della lista ……………………… 

firma 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

                    NNoommiinnaa ddeell sseeggggiioo 
 

Il giorno …………….. alle ore .…. nel locale ……………….. si riunisce la commissione elettorale dell’istituzione 

scolastica …………………………………………………………………………………. 

 
Sono presenti i sig. 

 
……………………………….. Rappresentante della lista denominata …………………… 

 

……………………………….. Rappresentante della lista denominata …………………… 
 

……………………………….. Rappresentante della lista denominata …………………… 
 

……………………………….. Rappresentante della lista denominata …………………… 
 

……………………………….. Rappresentante della lista denominata …………………… 
 

……………………………….. Rappresentante della lista denominata …………………… Constatata la 

presenza del numero legale il presidente dichiara valida la seduta. 

 
La commissione, ricevute le designazione dei sindacati, decide la composizione dei seggi: 

 
seggi sede presidente scrutatore 

lista n.1 
scrutatore 
lista n.2 

scrutatore 
lista n.3 

scrutatore 
lista n.4 

scrutatore 
lista n.5 

1        
2        
3        
4        

 
 
 

La commissione decide di riunirsi il giorno ………… alle ore ……….... oppure su convocazione del presidente. 
 

Il verbale viene letto, approvato e sottoscritto dai presenti. 
 

 
Il Presidente ……………………..……….. rappresentante della lista ……………………… 

firma 
 

Il segretario ……………………..……….. rappresentante della lista ……………………… 
firma 

 
 

……………………………..……..……….. rappresentante della lista ……………………… 
firma 

 
……………..……………………..……….. rappresentante della lista ……………………… 

firma 
 

……………………………..……..……….. rappresentante della lista ……………………… 
firma 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

          AAsssseeggnnaazziioonnee ddeeii vvoottii,, ddeeii sseeggggii ee iinnddiivviidduuaazziioonnee ddeeggllii eelleettttii 
 

Il giorno …………….. alle ore .…. nel locale ……………….. si riunisce la commissione elettorale dell’istituzione 

scolastica …………………………………………………………………………………. 

 
Sono presenti i sig. 

 
……………………………….. Rappresentante della lista denominata …………………… 

 

……………………………….. Rappresentante della lista denominata …………………… 
 

……………………………….. Rappresentante della lista denominata …………………… 
 

……………………………….. Rappresentante della lista denominata …………………… 
 

……………………………….. Rappresentante della lista denominata …………………… 
 

……………………………….. Rappresentante della lista denominata …………………… 
 
 

Constatata la presenza del numero legale il presidente dichiara valida la seduta. 
 

La commissione, ricevuti i verbali dei seggi elettorali, procede in via preliminare al computo dei votanti 
per verificare se è stato raggiunto il quorum per la validità delle elezioni. Accertato che i votanti sono 
stati ………….. pari al ………. % degli elettori, le elezioni sono valide ovvero non valide, perché non è 
stato raggiunto il 50% + 1 degli aventi diritto al voto. 

 
 

Poiché il  totale dei votanti è    il quorum per l'assegnazione dei 3 ovvero 6 (per le scuole con più di 200 
addetti) seggi è     
La commissione, poi, procede al computo dei voti di lista, delle schede bianche e delle schede nulle: 

 
Schede bianche …………. Schede 
nulle …………. 

 
lista    voti complessivi    lista  
  voti complessivi    lista  
  voti complessivi    lista  
  voti complessivi    lista  
  voti complessivi    lista  
  voti complessivi    

 
Sono assegnati i seguenti seggi alle liste che hanno voti pari, superiori o multipli del quorum sopra indicato e, per 
differenza, sono indicati per ogni lista i relativi resti: 

 
lista    seggi    resti    lista  
  seggi    resti    lista  
  seggi    resti    lista  
  seggi    resti    lista  
  seggi    resti    lista  
  seggi    resti     
 
Quindi, sono assegnati i restanti   seggi alle liste con i maggiori resti: 

 
lista    seggi    lista  
  seggi    lista  
  seggi    lista  
  seggi    lista  
  seggi    lista  
  seggi    lista 

 
 
 



 

Sono quindi individuati i candidati eletti per ogni lista in base al maggior numero di preferenze. In caso di parità vale 
l’ordine all’interno della lista. 

 
lista    eletto/a    lista    
eletto/a    lista    eletto/a  
  lista    eletto/a  
  lista    eletto/a  
  lista    eletto/a  
  

 
La commissione riporta quindi i dati sul verbale delle elezioni conforme al modello allegato all'accordo 
quadro del 7.8.98. 
La commissione affigge i risultati all'albo elettorale. 

 
 
 

La commissione decide di riunirsi il giorno ………… alle ore ……….... oppure su convocazione del presidente. 
 

Il verbale viene letto, approvato e sottoscritto dai presenti. 
 

 
Il Presidente ……………………..……….. rappresentante della lista ……………………… 

firma 
 

Il segretario ……………………..……….. rappresentante della lista ……………………… 
firma 

 
 

……………………..……….. rappresentante della lista ……………………… 
firma 

 
……………………..……….. rappresentante della lista ……………………… 

firma 
 

……………………..……….. rappresentante della lista ……………………… 
firma 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

          CCoonncclluussiioonnee 
 

Il giorno …………….. alle ore .…. nel locale ……………….. si riunisce la commissione elettorale dell’istituzione 

scolastica …………………………………………………………………………………. 

 
Sono presenti i sig. 

 
……………………………….. Rappresentante della lista denominata …………………… 

 

……………………………….. Rappresentante della lista denominata …………………… 
 

……………………………….. Rappresentante della lista denominata …………………… 
 

……………………………….. Rappresentante della lista denominata …………………… 
 

……………………………….. Rappresentante della lista denominata …………………… 
 

……………………………….. Rappresentante della lista denominata …………………… 
 
 

Constatata la presenza del numero legale il presidente dichiara valida la seduta. 
 

La commissione, preso atto che sono trascorsi 5 giorni dalla affissione all'albo elettorale dei risultati 
elettorali e che non sono stati presentati ricorsi dichiara confermati i risultati e la assegnazione dei seggi. 

 

oppure 
 

La commissione, preso atto che sono stati esaminati e decisi tutti i ricorsi presentati, dichiara che i risultati 
definitivi sono confermati/così modificati definitivamente: 

 
la assegnazione dei seggi è confermata/così modificata definitivamente: 

 
La commissione dà mandato al/alla sig/ra.   di consegnare al Dirigente Scolastico: 
- il plico del materiale elettorale perché sia conservato per 3 mesi e poi distrutto alla sua presenza; 
- il verbale finale delle elezioni perché sia inviato nei successivi 5 giorni all’ARAN; 
- i verbali delle sedute della commissione elettorale e dei seggi. 

 
La commissione decide di riunirsi il giorno ………… alle ore ……….... oppure su convocazione del presidente. 

 
Il verbale viene letto, approvato e sottoscritto dai presenti. 

 

 
Il Presidente ……………………..……….. rappresentante della lista ……………………… 

firma 
 

Il segretario ……………………..……….. rappresentante della lista ……………………… 
firma 

 
 

……………………..……….. rappresentante della lista ……………………… 
firma 

 
……………………..……….. rappresentante della lista ……………………… 

firma 
 

……………………..……….. rappresentante della lista ……………………… 
firma 

 


